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Herning
Kommune

Koordinatoropgaver i Samveer og familieplejen
Samveer:

e Have lgbende overblik over opstart og afslutning af sager i teet kommunikation med administrativ
medarbejder.

e Have lgbende overblik over samvaerskonsulenternes caseload

e Udfeerdigelse og lebende tilretning af betalingsaftaler og pakker i samveer.

e Samarbejde med eksterne kommuner om den administrative proces i forbindelse med indskrivning og
justering af indsatser.

e Rekruttering af timelgnnede og fungere som kontaktperson for de timelgnnede.

¢ |ndkalde timelgnnede AD hoc i samarbejde med teamleder.

e Ferieplan, inddaekning internt og med timelgnnede.

e Facilitator ved faglig sparring.

e Gennemleesning af statusbeskrivelser og statte til skriftlighed.

e Deltagelse pa mgder AD hoc

e Sagssparring

e Booking af lokaler og biler for timelgnnede, samt bidrage til overblik.

Familieplejen:

e Koordinering af arshjul sammen med teamleder

e Deltage i kursusudvalget og i planleegning af undervisning.

e Deltage som fast skriver pa tilsyn

e Deltagelse i sagsbelysnings mgder ad hoc

e Deltagelse i honoreringsudvalgsmgder ad hoc

e Netveaerksgrupper, afholdelse og indkaldelser

e Koordinering og matchning af 875 stgttepersoner til foreeldre med anbragte barn.

e Bidrage til overblik over lokaler og biler i dagligdagen.

e Lgbende journalisering i CURA.

e Referent til mader

e Villighed til at tage TSOP-certificering og statte op om den gode proces. (Teet stottede opstartsforlgb for
plejefamilier)

e Villighed til at opna viden om gruppeforlgbet GRO

Ovenstaende beskrivelse af koordinatoropgaver er ikke udtgmmende. Det ma forventes, at der kan veere andre
opgaver der skal Igses efter aftale med naermeste leder.



